Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 239/V/08 Zarzadu MPWiK S.A. w Krakowie

Regulamin udzielania zamowien
w Miejskim Przedsi¢biorstwie Wodociagow i Kanalizacji -
Spoltka Akcyjna w Krakowie

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do wszystkich zamowien udzielanych przez Miejskie
Przedsigbiorstwo Wodociagoéw i Kanalizacji - Spotka Akcyjna w Krakowie (zwane dalej
MPWiK SA lub zamawiajacym) w trybach konkurencyjnych oraz w trybie zamdowienia
z wolnej reki.

2. MPWiK SA jest podmiotem udzielajacym zamowien w celu tworzenia sieci
przeznaczonych do $wiadczenia publicznych uslug zwiazanych z produkcja i dystrybucja
wody pitnej, dostarczania wody pitnej do takich sieci 1 kierowania takimi sieciami, a takze
zamoOwien zwiazanych z kanalizacja i oczyszczaniem $ciekow oraz dziatalno$cia zwiazana
z pozyskiwaniem wody pitnej. MPWiK SA prowadzi postgpowania zgodnie z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zmianami), zwana dalej ustawa oraz niniejszym Regulaminem,
przy czym:

1) do udzielania zaméwien sektorowych, ktéorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
progi ustawowe (,,zamowien sektorowych ustawowych”) — stosuje przepisy ustawy
zawarte w Dziale I1I Rozdziat 5 ustawy — ,,Zamdwienia sektorowe”;

2) do udzielania zaméwien sektorowych o warto$ciach ponizej progdéw ustawowych
(,,zamowien sektorowych podprogowych’) — nie stosuje ustawy na podstawie art. 133
ust. 1 ustawy, prowadzac je wytacznie na podstawie niniejszego Regulaminu;

3) do wszelkich zaméwien 1 konkursow, ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro — nie stosuje ustawy na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy, prowadzac je wylacznie na podstawie niniejszego Regulaminu;

4) do czgsci zamdwien o wartosci przekraczajacej progi ustawowe, jesli wartos¢ taczna
tych czg$ci wynosi nie wigcej niz 20 % wartosci zamdwienia, a jednoczesnie jest
mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto§¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub
ustug oraz 1 000 000 euro dla robot budowlanych stosuje przepisy wlasciwe z uwagi
na wartos$¢ tych czesci.

3. Postgpowania o wartoSci zamoOwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro prowadzi si¢ w trybie zamdéwienia z wolnej reki.
Wiasciwy Cztonek Zarzadu MPWiK SA lub inna osoba posiadajaca stosowne
petnomocnictwo Zarzadu moze podjac¢ decyzj¢ o zastosowaniu innego trybu.

4. Wyboru wykonawcow dokonuje wiasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu MPWiK SA na
podstawie propozycji komisji przetargowej lub osoéb odpowiedzialnych za udzielenie
zamoOwienia, zatwierdzajac wyniki pracy komisji lub ww. 0sob.

5. W sytuacjach uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci okre§lonych w niniejszym
Regulaminie przez wihasciwego dla sprawy Cztonka Zarzadu MPWiK SA osoba
upowazniong do ich realizacji jest kazdy z pozostalych Czlonkéw Zarzadu lub inna osoba
upowazniona przez Czlonka Zarzadu lub Zarzad MPWiK SA.

6. Wszystkie czynnosci Czlonkéw Zarzadu w ramach postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonywane jednoosobowo zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu
realizowane sa w imieniu Zarzadu MPWiK SA.

7. Czynnosci 0sob innych niz Cztonkowie Zarzadu wykonywane jednoosobowo realizowane
sa wylacznie na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Zarzad MPWiK SA lub
upowaznienia wynikajacego z niniejszego Regulaminu.
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8.

9.

10.

Wszelkie koszty zwiazane z prowadzona procedura udzielania zamowien zaliczane sa do
kosztéw ogolnych przedsigbiorstwa.

Numer kazdego postgpowania o udzielenie zamowienia jest réwnoczesnie cecha
identyfikujaca dane przedsigwzigcie.

Przekazywanie przez pracownikow MPWiK SA osobom badZ podmiotom zewngtrznym
informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
uczestnikow postgpowania, zasady uczciwej konkurencji, wiadomos$ci uzyskanych
w trakcie prowadzonych negocjacji, informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
1 pordbwnywania tresci ztozonych ofert i wnioskow (z wyjatkiem informacji, ktére na
podstawie ustaw lub nin. Regulaminu sa jawne), a takze razace naruszenie postanowien
niniejszego Regulaminu (m.in. zlozenie nieprawdziwego os$wiadczenia dotyczacego
okolicznos$ci powodujacych konieczno$¢ wytaczenia pracownika) bedzie traktowane jako
cigzkie naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych i moze by¢ przyczyna
rozwiazania umowy o pracg bez wypowiedzenia z winy pracownika (art. 52 § 1 ust. 1
Kodeksu pracy).

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

,sustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pdzniejszymi zmianami);

,wartosci zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przed wszczegciem postgpowania
przez wlasciwa jednostke organizacyjna MPWiK SA z nalezyta starannoscia;

,progach ustawowych” — nalezy przez to rozumie¢ okreslone w rozporzadzeniu wydanym
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy rownowartosci kwot wyrazonych w euro, od ktoérych
osiagnigcia lub przekroczenia jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen
Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich;

»zamowieniu sektorowym ustawowym” (w sektorze wodno-kanalizacyjnym) — nalezy
przez to rozumie¢ zamowienie udzielane w celu wykonywania dziatalno$ci zdefiniowanej
w art. 132 ust. 1 pkt 4 oraz ust. 2 ustawy, ktérego wartos$¢ jest rowna lub przekracza ww.
progi ustawowe;

»zamowieniu sektorowym podprogowym” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie
sektorowe (jak wyzej), ktorego wartos¢ jest nizsza od ww. progdw ustawowych; do
udzielania takich zamowien nie stosuje si¢ ustawy;

,jednostce organizacyjnej MPWiK SA” — nalezy przez to rozumie¢ kazdy Dzial, Zaktad,
Zespot, Biuro lub inaczej okreslona wyodrgbniona strukturg organizacyjna Spotki;

»dziale zainteresowanym” lub ,,dziale merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ kazda
jednostke organizacyjna MPWiK SA koordynujaca przygotowanie przedsigwzigcia
objgtego danym zaméwieniem lub / i petniaca nadzor nad jego realizacja;

,uzytkowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kazda jednostke organizacyjnga MPWiK SA, na
potrzeby ktérej udzielane jest dane zamowienie;

,jednostce wiodacej” lub ,,dziale wiodacym” — nalezy przez to rozumie¢ Dzial Przetargow
1 Umow MPWiK SA;

10),,UZP” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych w Warszawie;
11),,UOP WE” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspodlnot

Europejskich;

12),,.DU UE” — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;
13),,trybach konkurencyjnych” — nalezy przez to rozumie¢ postgpowania o udzielenie

zamoOwienia prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
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negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zapytania
o ceng oraz licytacji elektroniczne;.

Rozdzial 11

Komorki organizacyjne MPWiK SA wykonujace zadania
w zakresie zamowien okreslonych niniejszym Regulaminem

§3
Obowiazki uzytkownika, dzialu merytorycznego oraz dzialu zainteresowanego zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania w trybach konkurencyjnych

1. Kazda jednostka organizacyjna MPWiK SA, ktéra zaplanowata w danym roku
kalendarzowym udzielenie zamowienia, ktéore ma by¢ udzielone w jednym z trybow
konkurencyjnych, zobowiazana jest bez wezwania odpowiednio wczesniej przekaza¢ do
dzialu wiodacego wypetniona i podpisana kart¢ informacyjna albo sporzadzi¢ materiaty
do karty informacyjnej i przekaza¢ je do uzgodnienia (weryfikacji) do wlasciwej
jednostki (jednostek). W przypadku zamowien udzielonych na okreslony czas
uzytkownik odpowiednio wczedniej przed data wygasnigcia umowy przekazuje kartg
informacyjna lub materiaty do karty informacyjnej wcelu wszczgcia nowego
postgpowania.

2. Wszystkie jednostki organizacyjne MPWiK SA powinny do 15 marca kazdego roku
przekaza¢ do dzialu wiodacego zaakceptowane przez wilasciwego dla sprawy Czlonka
Zarzadu lub Zastepcg Dyrektora dane (przedmiot, rodzaj zamoOwienia oraz miesiac
przewidywanego zgloszenia do przetargu) o planowanych w ciagu nastgpnych
12 miesigcy zamdwieniach lub umowach ramowych, ktorych wartos¢:

1) w przypadku zaméwienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza prog
ustawowy dla tego rodzaju zamoéwien;

2) zsumowana dla dostaw o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi ustawowe,
w ramach danej grupy okreslonej we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, jest rowna lub
przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro;

3) zsumowana dla ustug o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi ustawowe,
w ramach kategorii 1-16 okreslonej w zataczniku nr 3 do Wspodlnego Stownika
Zamowien, jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty
750 000 euro.

3. Jednostki organizacyjne MPWiK SA oraz osoby uczestniczace w procesie udzielania
zaméOwien nie moga w celu uniknigcia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur
udzielania zamowien laczy¢ réznych rodzajow zamowien, dzieli¢ na czg$ci zamoéwien
planowanych do udzielenia w biezacym roku lub zaniza¢ warto$ci zamowienia.

4. Jezeli do udzielenia danego zamoéwienia z uwagi na jego specyfike badz zakres niezbgdne
sa dodatkowe informacje merytoryczne, uzytkownik lub dzial merytoryczny albo inna
jednostka organizacyjna MPWiK SA zobowiazana jest do przekazywania do dzialu
wiodacego wszelkich niezbgdnych dla prawidlowego przebiegu postgpowania danych
merytorycznych zwiazanych z danym przedsigwzigciem niezwlocznie po otrzymaniu
zgloszenia. Dotyczy to w szczegdlnosci informacji wymaganych do wszczgcia
postgpowania, odpowiedzi na pytania wykonawcow oraz badania i oceny ofert.

5. Przed wszczeciem procedury udzielania zamoéwienia obejmujacego roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonywane w ramach planu remontéw 1 inwestycji Dzial
Przygotowania Inwestycji (dzial merytoryczny) przygotowuje kart¢ informacyjna
zamoOwienia na podstawie danych uzyskanych od uzytkownika, a nastgpnie przekazuje ja
w celu weryfikacji do uzytkownika; kart¢ informacyjna moze rowniez opracowaé sam
uzytkownik. Jesli wymaga tego charakter zamdéwienia, kart¢ informacyjna przekazuje si¢
do weryfikacji takze do innej jednostki okreslonej w niniejszym paragrafie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przed wszczeciem procedury udzielania zamdwienia obejmujacego dostawg sprzgtu oraz

oprogramowania informatycznego w ramach planu zakupdéw, Dzial Informatyki (dziat

merytoryczny) na podstawie danych uzyskanych od uzytkownikéw, przygotowuje karte
informacyjna zamdwienia, a nastgpnie przekazuje ja w celu weryfikacji do Dziatu

Inwestycji (dzial zainteresowany).

Przed wszczeciem procedury udzielania zamdéwienia obejmujacego dostawe sprzetu oraz

srodkow transportu w ramach planu zakupoéw inwestycyjnych, Zaktad Logistyki (dziat

merytoryczny) na podstawie danych uzyskanych od uzytkownikow, przygotowuje kartg
informacyjna zaméwienia, a nastepnie przekazuje ja w celu weryfikacji do Dziatu

Inwestycji (dziat zainteresowany).

Przed wszczgciem procedury udzielania zamowienia obejmujacego dostawe maszyn

izlozonych urzadzeh mechanicznych 1 elektrycznych w ramach planu zakupéw

inwestycyjnych, Zaklad Utrzymania Ruchu (dzial merytoryczny) na podstawie danych
uzyskanych od uzytkownikéw, przygotowuje kart¢ informacyjna zamowienia, a nastgpnie
przekazuje ja w celu werytikacji do Dziatu Inwestycji (dzial zainteresowany).

Przed wszczeciem procedury udzielania zamdwienia obejmujacego (inne niz wymienione

w § 3 ust. 5-8) dostawy w ramach planu zakupow inwestycyjnych, uzytkownik

przygotowuje kart¢ informacyjna zamowienia, a nastgpnie przekazuje ja w celu

weryfikacji do Dziatu Inwestycji (dzial zainteresowany).

Przed wszczgciem procedury udzielania zamowienia uwzglednianego w ewidencji oraz

rozliczanego przez Zaklad Logistyki, uzytkownik przygotowuje kart¢ informacyjna

zamoOwienia, a nastgpnie przekazuje ja w celu weryfikacji takze do Zaktadu Logistyki

(dzial zainteresowany).

Przed wszczgciem procedury udzielania zamowienia (innego niz wymienione w § 3 ust.

5-8) uwzglednianego w ewidencji oraz rozliczanego przez Dzial Administracii,

uzytkownik przygotowuje kart¢ informacyjna zamdwienia, a nastgpnie przekazuje ja

w celu weryfikacji do Dziatu Administracji (dziat zainteresowany).

Kazda karta informacyjna dotyczaca zamdwienia obejmujacego czgs¢ elektryczna,

mechaniczna, zwiazana z aparatura kontrolno-pomiarowa, tacznoscia, sterowaniem lub

instalacjami gazowymi 1 cieplnymi jest przekazywana do weryfikacji do Zakladu

Utrzymania Ruchu (dzialu merytorycznego).

W pozostatych przypadkach przed wszczeciem procedury udzielania zamowienia

uzytkownik przygotowuje kart¢ informacyjna zamoéwienia, a nastgpnie przekazuje ja

w celu weryfikacji do dziatlu merytorycznego wskazanego przez wilasciwego dla sprawy

Czlonka Zarzadu, Zastepce Dyrektora, Gtownego Specjaliste badz Pelnomocnika Zarzadu

ds. Udzielania Zaméwien.

Jezeli do udzielenia danego zamowienia z uwagi na jego specyfike badz zakres niezbedne

sa dodatkowe informacje merytoryczne, kazda z jednostek organizacyjnych MPWiK SA

zobowiazana jest na wniosek dziatu wiodacego dostarczy¢ potrzebne dane niezwlocznie
po otrzymaniu zgtoszenia.

Materialy, o ktérych mowa w ust. 2, winny by¢ dostarczone w formie pisemnego

dokumentu obejmujacego co najmniej wypetniony druk karty informacyjnej podpisany

przez kierownikéw jednostki sporzadzajacej oraz weryfikujacej (a takze w postaci
elektronicznej przestane na adres: przetarg@mpwik.krakow.pl lub inny adres w Dziale

Przetargow 1 Umow) 1 zawiera¢ m.in.:

1) Sciste okreslenie 1 opis przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem wymogow
okreslonych w art. 30-31 ustawy — w razie potrzeby réwniez za pomoca plandow,
rysunkéw, aktualnych norm, dokumentacji projektowej oraz specyfikacji techniczne;j
wykonania 1 odbioru robdt badz programu funkcjonalno-uzytkowego, przedmiarow
robot — tacznie z wyszczegdlnieniem wszystkich dodatkowych ustug, ktére maja by¢
wykonane w ramach umowy, a takze wykaz dokumentacji technicznej 1 miejsce jej
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16.

udostgpniania wykonawcom wraz z informacja, jaka czg¢$¢ dokumentacji istnieje
w wersji elektronicznej i moze by¢ umieszczona na stronie internetowej;

2) informacjg, czy mozliwe jest sktadanie ofert czgsciowych ze Scistym okresleniem
odpowiednich czgéci zamowienia oraz ich wartosci;

3) warto$¢ zamowienia (tj. catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy ustalone
z nalezyta staranno$cia bez podatku od towaréw i ustug VAT) z podaniem: pozycji
planu rzeczowo-finansowego MPWiK SA na dany rok, w ktorej ujgte jest dane
zamowienie, a jesli zamoéwienie nie bylo ujgte w planie lub warto$¢ szacunkowa
przekracza kwotg planowana, karta informacyjna powinna by¢ zaakceptowana przez
Cztonka Zarzadu - Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Finansowych lub Gtownego
Ksiggowego,

4) podstawg oraz datg¢ dokonania oszacowania, przy czym data nie moze by¢
wczesniejsza niz pie¢ miesigcy przed przekazaniem do dziatu wiodacego kompletne;j
karty informacyjnej na roboty budowlane oraz dwa miesiace przed przekazaniem do
dziatu wiodacego kompletnej karty informacyjnej na dostawy lub ustugi;

5) imig, nazwisko i stanowisko osoby odpowiedzialnej za ustalenie warto$ci zamowienia;

6) informacje¢ o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych;

7) informacje dotyczace wymagan stawianych wykonawcom kwalifikujacych ich do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia — w szczegdlnosci okreslenie
poziomu niezbednego do$wiadczenia oraz kwalifikacji;

8) informacje o dokumentach, jakie musza zataczy¢ do wniosku o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu lub do oferty wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamoOwienie
w celu potwierdzenia spelnienia stawianych warunkow lub jakie bgda wymagane
w okresie realizacji zamoéwienia albo przy odbiorze;

9) informacj¢ na temat wymaganego minimalnego okresu gwarancji lub przydatnosci do
uzycia dla przedmiotu zamowienia;

10) informacj¢ na temat wymaganego lub pozadanego terminu realizacji zamowienia;

11)przy sukcesywnych dostawach i ustugach — informacjg, czy mozna dopusci¢ zmiany
cen jednostkowych w trakcie realizacji, a jesli tak — w jakim zakresie;

12)imienne wskazanie przedstawicieli dziatu zainteresowanego, merytorycznego lub/i
uzytkownika odpowiedzialnych za przedmiot zamoéwienia, przewidzianych do
kontaktoéw z wykonawcami, z podaniem ich stanowisk, adresu (z numerem pokoju)
oraz telefonu;

13)inne informacje wynikajace ze specyfiki danego przedsigwzigcia, przy czym na
kazdym etapie prowadzenia procedury dzial zainteresowany, merytoryczny lub/i
uzytkownik jest zobowiazany uzupetnic¢ lub wyjasni¢ przedstawione dane;

14)imig¢, nazwisko 1 stanowisko osoby sporzadzajacej kart¢ informacyjna z podaniem
adresu, numeru pokoju i telefonu.

Oproécz elementéw wymienionych powyzej karta informacyjna, w zaleznos$ci od potrzeb,

winna zawiera¢ dodatkowo:

1) wszelkie propozycje odstgpstw od ogélnych zasad udzielania zamowien wraz z ich
uzasadnieniem;

2) propozycje kryteriow oceny ofert odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia (innych
niz cena) wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu dokonywania oceny
punktowej ofert, przy czym sposob oceny ofert we wszystkich tych kryteriach musi
by¢ opisany obiektywnie;

3) informacjeg, czy mozliwe jest i w jakim zakresie sktadanie ofert wariantowych, a jesli
tak — okre$lenie minimalnych warunkow, jakim musza odpowiada¢ warianty oraz
sposobu ich przedstawienia;

4) w przypadku gdy dzial sporzadzajacy lub weryfikujacy kartg¢ informacyjna stwierdzi
na etapie przygotowania zamowienia, ze nie posiada pracownikéw umiejacych
jednoznacznie oceni¢ zlozone oferty pod wzgledem merytorycznym — wskazanie
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17.

18.

19.

20.

eksperta, biegtego lub rzeczoznawcy do pracy w komisji w charakterze konsultanta;
obecnos$¢ eksperta, bieglego lub rzeczoznawcy winna by¢ z nim wstgpnie uzgodniona;

5) w przypadku negocjacji z ogloszeniem oraz negocjacji bez ogloszenia nalezy
zaproponowac, jakie zagadnienia begda negocjowane z wykonawcami oraz
oczekiwania odno$nie formy prowadzonych negocjacji;

6) w razie dokonywania zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania
o cen¢ nalezy wskaza¢ (z dokladnym okresleniem nazwy firmy, adresu, numeru
telefonu i1 faksu, ewentualnie takze adresu poczty elektronicznej) list¢ potencjalnych
wykonawcow, do ktorych beda wystane zaproszenia, zapewniajaca wybor
najkorzystniejszej oferty, konkurencjg i sprawny przebieg postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach dzial wiodacy zwraca karte informacyjna w celu jej
uzupetnienia lub skorygowania. Dane zawarte w karcie informacyjnej moga by¢ takze
korygowane przez dziat weryfikujacy, dziat wiodacy lub / i osobg zatwierdzajaca
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia. Za takie zmiany odpowiada osoba, ktora je
wprowadzita.
Jednostka sporzadzajaca badz weryfikujaca kart¢ informacyjna obowiazana jest,
w przypadku zamowien obejmujacych roboty budowlane, posiada¢ dokumentacje
projektowa okreslajaca przedmiot postgpowania, w tym specyfikacj¢ techniczna
wykonania 1 odbioru robot (w miar¢ mozliwosci w formie elektronicznej w celu
przekazywania jej wykonawcom ubiegajacym si¢ o udzielenia zamdwienia lub
zamieszczenia na stronie internetowej MPWiK SA) oraz kosztorys inwestorski.
W przypadku, jesli po wszczgciu postgpowania wplynie od wykonawcy pytanie lub
prosba o wyjasnienie specyfikacji w zakresie spraw technicznych (merytorycznych), dziat
wiodacy przekazuje jego tres¢ do wiasciwej jednostki organizacyjnej (dziatu
merytorycznego lub uzytkownika). Jednostka ta w najkrotszym mozliwym czasie (jednak
nie dtuzej niz 3 dni robocze) opracowuje odpowiedz i kieruje ja do dzialu wiodacego
w formie nalezycie podpisanego pisma wewngtrznego, przy czym wskazane jest
przestanie tresci odpowiedzi rowniez w wersji elektroniczne;.
Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe okreslenie w karcie informacyjnej przedmiotu
zamdwienia, jego warto$ci, warunkow stawianych wykonawcom oraz pozostalych
materialdow merytorycznych niezb¢dnych do przeprowadzenia postgpowania, a takze za
udzielane w czasie trwania postgpowania odpowiedzi na pytania wykonawcoOw ponosza
kierownicy jednostki sporzadzajacej 1 weryfikujacej karte informacyjna lub
odpowiadajacej na pytania. Dotyczy to w szczegolnosci:

1) okreslenia przedmiotu 1 warto$ci zamdwienia w sposob zgodny m.in. z art. 29-35
ustawy;

2) okreslania pelnego zakresu niezbednych do wykonania robdt, dostaw 1 ustug
w sposOb gwarantujacy realizacje cato$ci danego przedsigwzigcia bez koniecznosci
udzielania zamowien dodatkowych lub uzupehiajacych, chyba ze potrzeba
udzielenia zaméwien uzupetniajacych wynika ze specyfiki zamdéwienia — w takim
przypadku nalezy okresli¢ ich zakres 1 warto$¢;

3) ustalania podmiotowych warunkéw uczestnictwa stawianych wykonawcom na
poziomie uzasadnionym wzgledami merytorycznymi, zgodnie z zasada
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

4) wskazania dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz potwierdzajacych
posiadanie stosownych koncesji i uprawnien do jego realizacji, przy czym zakres
i forma tych dokumentéw musi $cisle odpowiada¢ wymogom danego postgpowania.
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1.

§ 4
Dzial wiodacy

Wszelkie prace i czynno$ci niezbgedne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem
formalnym przebiegu procesu udzielania zamdéwienia w trybach konkurencyjnych
wykonuje — w ramach prac komisji przetargowej lub samodzielnie, jesli komisji nie
powotano — dziat wiodacy.

W zwiazku z postgpowaniem w trybie konkurencyjnym dzial wiodacy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

10)

11)

12)

13)

po otrzymaniu i zweryfikowaniu karty informacyjnej zaméwienia rejestruje spraweg
1ustala osobe odpowiedzialng za strong formalna zamoOwienia, ktéra przygotuje
wymagane dokumenty 1 wejdzie w sktad komisji przetargowej jako jej sekretarz;
przygotowuje i przedktada do podpisu wiasciwego dla sprawy Cztonka Zarzadu
zarzadzenie w sprawie udzielenia zamoOwienia, zawierajace m.in.: ustalona warto$c¢
szacunkowa zamoéwienia, tryb postgpowania (z uzasadnieniem w przypadku trybu
innego niz przetarg), sktad komisji przetargowej (jesli komisja ma by¢ powotana),
terminy sktadania 1 otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
lub ofert, kryteria oceny ofert oraz ewentualnie inne szczegélne wymogi wynikajace
ze specyfiki danego postepowania, a wlasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu lub
osoba upowazniona podpisujac zarzadzenie podejmuje decyzje w sprawach nim
objetych;

przygotowuje wszelkie wymagane ogloszenia o postgpowaniu, o zmianie ogloszenia,
o wynikach postgpowania do DU UE, do Biuletynu Zamoéwien Publicznych oraz na
strong internetowa 1 tablicg ogloszen MPWiK SA, po czym zgodnie z
obowiazujacymi przepisami wysyta je do publikacji lub samodzielnie zamieszcza, a
ewentualnie dodatkowo przekazuje do publikacji w prasie;

opracowuje niezb¢dne zawiadomienia oraz wyjasnienia dla Prezesa UZP albo innych
instytucji;

opracowuje projekty specyfikacji i wszelkich do niej zatacznikéw lub zaproszenia do
negocjacji badz sktadania ofert;

zamieszcza specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia wraz z zatacznikami na
stronie internetowej] MPWiK SA lub przekazuje je zaproszonym wykonawcom, a na
wniosek wykonawcy przekazuje mu wydrukowane lub powielone materiaty
przetargowe 1 wystawia za nie faktury VAT, jesli przewiduje to cennik ustug
MPWiK SA;

umieszcza odpowiedzi na pytania wykonawcow, wyjasnienia, uzupeknienia i zmiany
tresci specyfikacji na stronie internetowej lub wysyta je do wykonawcow;
ewentualnie organizuje zebranie wykonawcow i je obstuguje;

przyjmuje wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu i oferty;

sprawdza ztozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz oferty
pod wzgledem formalnym — to jest: kompletnosci, prawidtowosci podpisow,
wadium, dokumentéw rejestracyjnych wykonawcy, odpisow z Krajowego Rejestru
Karnego, zaswiadczen z urzedu skarbowego 1 ZUS (KRUS), informacji finansowych
oraz terminow,

w razie potrzeby kieruje do wykonawcdéw wezwania, zwraca si¢ o udzielenie
wyjasnien oraz prowadzi z nimi inng korespondencjg;

oblicza punkty wedtug wzorow dla kryteriow wymiernych i1 podaje je cztonkom
komisji, jesli w danym postgpowaniu wypetniane sa karty indywidualnej oceny ofert,
a po dokonaniu oceny ofert oblicza wyniki (punktacje¢ zbiorcza);

W czasie trwania post¢gpowania obstuguje wszystkie posiedzenia komisji, wypetnia
protokot 1 potrzebne zataczniki (druki ZP), po zakonczeniu oceny przedktada
protokét czlonkom komisji do podpisu, a nastgpnie wilasciwemu dla sprawy
Czlonkowi Zarzadu lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia pracy komisji;
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14) zawiadamia wykonawcOw o rozstrzygnigciu post¢gpowania, wywiesza wyniki na
tablicy ogloszen i zamieszcza na stronie internetowej MPWiK SA;

15) w przypadku wplynigcia protestu wykonuje wszystkie zwiazane z tym niezbgdne
czynno$ci okreslone w rozdziale VII niniejszego Regulaminu oraz opracowuje
odpowiedz na protest;

16) w przypadku zlozenia odwotlania do Prezesa UZP wysyta zadane przez Urzad
materiaty;

17) nadzoruje zawarcie umowy z wybranym wykonawca;

18) po rozstrzygnigciu postgpowania przekazuje do dzialu zainteresowanego czgs¢
materiatdéw z postgpowania niezbgdna do nadzoru realizacji zamowienia;

19) informuje Dziat Ksiggowosci oraz/lub Dziat Finansowy o koniecznosci zwrotu
wadium, jesli bylo ustanowione.

W trakcie postgpowania wszelkie odpowiedzi na pytania, wyjasnienia, uzupeinienia

1 zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zawiadomienia, wezwania,

zaproszenia, informacje o dokonanych rozstrzygnigciach oraz pozostata korespondencj¢

podpisuje jednoosobowo kierownik lub zastepca kierownika dzialu wiodacego.

Po zakonczeniu postgpowania dziat wiodacy przechowuje w archiwum dokumentacjg

z postgpowania — w tym oryginaly ofert — przez czas nie krotszy niz 4 lata od zakonczenia

postgpowania w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Dziat wiodacy niezwlocznie — poczta elektroniczna lub takze pisemnie — zawiadamia

kierownikow wszystkich dziatow MPWiK SA o kazdorazowej zmianie rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow okreslajacego kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacej

podstawe do przeliczania wartosci zamowien lub o ewentualnych innych zmianach

przepiséw zwiazanych z udzielaniem zaméwienh w MPWiK SA.

Dzial wiodacy moze raz w roku przekaza¢ UOP WE lub zamie$ci¢ na wiasnej stronie

internetowej w miejscu wyodrgbnionym dla zaméwien (,,w profilu nabywcy”) wstgpne

ogloszenie informacyjne o planowanych w ciagu nastgpnych 12 miesigcy zamowieniach
lub umowach ramowych, o ktorych mowa w art. 13 ustawy, lub okresowe ogloszenie
informacyjne o planowanych zamodwieniach sektorowych w ciagu nastgpnych

12 miesigcy, o ktorych mowa w art. 135 ustawy.

Dzial wiodacy sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach i przekazuje

je Prezesowi UZP w terminie przewidzianym w ustawie.

§5
Dzial Ksiegowosci i Dzial Finansowy (Kasa)

W czasie trwania postgpowania oraz podczas realizacji zamowienia, Dzial Ksiggowosci

oraz Dzial Finansowy wykonuja czynno$ci zwigzane z obstuga wadium oraz

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktére moga by¢ wnoszone wylacznie:

w pieniadzu, porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy

oszczednosciowo-kredytowej (z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem

pieni¢znym, a zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym), gwarancjach

bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych albo porgczeniach udzielanych przez

podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Dziat Ksiggowosci w szczegolnosci:

1) przyjmuje i przechowuje na specjalnie w tym celu otwartym osobnym koncie
wadium wniesione w pieniadzu;

2) zwraca niezwlocznie po otrzymaniu informacji z dzialu wiodacego wadium
whniesione w pieniadzu lub wydaje dyspozycje zwrotu oryginatow dokumentow,

3) przechowuje na koncie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione
w pieniadzu do czasu otrzymania od dziatu zainteresowanego informacji w sprawie
jego zwrotu lub zatrzymania;
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4) wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniadzu
zwraca wykonawcy wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek wykonawcys;

5) przechowuje przez czas nie krotszy niz 4 lata otrzymywane informacje dotyczace
wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

6) na pisemny wniosek wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana, przeksiggowuje
whniesione przez niego w pieniadzu wadium wraz z wlasciwymi odsetkami na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wydaje wykonawcy
zaswiadczenie o dokonaniu powyzszej operacji;

7) na pisemny wniosek dzialu wiodacego zatrzymuje wadium wraz z odsetkami.

Dziat Finansowy MPWiK SA w zwiazku z postgpowaniem:

1) przyjmuje od wykonawcow lub od dzialu wiodacego oryginaly dokumentow
(porgczen lub gwarancji) sktadanych jako wadium i potwierdza na kopii ich
otrzymanie;

2) przyjmuje od wykonawcoOw oryginaly porgczen lub gwarancji sktadanych jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, potwierdza na kopii ich otrzymanie,
sprawdza pod wzgledem prawidtowosci wystawienia oraz tresci, stwierdza ich
poprawnos¢, a w przypadku nieprawidlowosci precyzuje, w jakim zakresie dokument
nalezy zmieni¢;

3) na podstawie dyspozycji z Dzialu Ksiggowosci lub z dzialu wiodacego zwraca
wykonawcom oryginaly dokumentow zlozonych jako wadium;

4) na podstawie dyspozycji z Dzialu Ksiggowos$ci, Dziatu Inwestycji lub innej jednostki
nadzorujacej realizacj¢ zamdwienia zwraca wykonawcom oryginaty dokumentow
ztozonych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

5) na pisemny wniosek Dzialu Inwestycji lub innej jednostki nadzorujacej realizacjg
zamoOwienia podejmuje wszelkie konieczne czynnosci w celu uzyskania kwoty
zabezpieczenia.

Rozdzial 111

Komisja Przetargowa

§6
Powolywanie i sklad komisji

Jesli zamdéwienie udzielane jest w jednym z trybow konkurencyjnych, niezaleznie od
wartosci zamowienia powotuje si¢ komisje przetargowa. Przy zamoéwieniach z wolnej reki
powotanie komisji nie jest obowiazkowe, chyba ze wartos¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza progi ustawowe. Mozliwe jest odstapienie od powotywania komisji
przetargowej w trybie konkurencyjnym, jezeli warto$¢ zamoéwienia jest nizsza od progoéw
ustawowych — w takiej sytuacji ustala si¢ imiennie osoby odpowiedzialne za poszczegodlne
etapy postgpowania i sporzadzanie dokumentacji.

Komisjg przetargowa powotuje lub ustala osoby odpowiedzialne za poszczegolne etapy
postgpowania wlasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu lub osoba upowazniona wydajac
zarzadzenie w sprawie udzielenia zamowienia. W razie potrzeby wydaje si¢ zarzadzenie
o uzupetieniu lub zmianie sktadu komisji. Cztonkowie Zarzadu — jesli nie sa powolani
imiennie w sklad komisji przetargowej — nie uczestnicza bezposrednio w pracach komisji
w jakimkolwiek charakterze.

W sktad komisji wchodza pracownicy MPWiK SA oraz inne osoby wtasciwe z uwagi na
charakter zamdwienia, przy czym sktad komisji nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.
Biegli, eksperci lub rzeczoznawcy uczestnicza w pracach komisji z glosem doradczym.
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5. Przewodniczacym komisji jest wlasciwy dla sprawy Zastgpca Dyrektora lub Gléwny
Specjalista. W przypadku jednostek nie podlegajacych Zastepcy Dyrektora ani Gléwnemu
Specjaliscie albo gdy wlasciwy Zastgpca Dyrektora lub Glowny Specjalista podlega
wylaczeniu z danego postgpowania lub w innych uzasadnionych sytuacjach
przewodniczacego komisji wskazuje imiennie wlasciwy dla sprawy Czlonek Zarzadu;
w takich przypadkach jeden z Cztonkéw Zarzadu moze rowniez osobiscie obja¢ funkcje
przewodniczacego komisji.

6. Zastgpca przewodniczacego komisji jest kierownik lub z-ca kierownika dziatu wiodacego
badz wskazany przez kierownika pracownik dzialu wiodacego.

7. Cztonkami komisji moga by¢:

1) kierownik lub/i z-ca kierownika uzytkownika albo wskazany przez kierownika
pracownik tego dziatu,

2) kierownik lub/i z-ca kierownika dziatu zainteresowanego albo wskazany przez
kierownika pracownik tego dziatu,

3) kierownik lub/i z-ca kierownika dzialu merytorycznego albo wskazany przez
kierownika pracownik tego dziatu,

4) wyznaczony w zarzadzeniu pracownik/pracownicy MPWiK SA odpowiedzialny/i za
prawidlowe okreslenie przedmiotu zamdwienia i wprowadzane w nim w trakcie
prowadzenia postgpowania zmiany oraz weryfikacje prawidtowosci obliczenia ceny
ofertowej 1 czgsci merytorycznej ofert,

5) kierownik lub/i z-ca kierownika Zaktadu Logistyki albo wskazany przez kierownika
pracownik tego zakladu — jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy materialow
uwzglednianych w ewidencji oraz rozliczanych przez Zaktad Logistyki,

6) kierownik lub/i z-ca kierownika Zaktadu Utrzymania Ruchu albo wskazany przez
kierownika pracownik tego dzialu — jezeli przedmiotem zamdéwienia sa dostawy
maszyn i ztozonych urzadzen mechanicznych i elektrycznych,

7) wskazany przez kierownika pracownik Dziatu Inwestycji — jezeli przedmiotem
zamoOwienia sa dostawy w ramach planu zakupdéw inwestycyjnych,

8) inni pracownicy MPWiK SA — zaleznie od przedmiotu zamdwienia,

9) osoby nie bgdace pracownikami MPWiK SA — jezeli wymaga tego charakter
postgpowania lub przedmiot zamowienia,

10) wiasciwy dla danego zamodwienia pracownik dziatu wiodacego (sekretarz komisji) —
bez prawa udziatu w ocenie ofert.

8. Uczestnikiem prac komisji — bez prawa udzialu w ocenie ofert — moze by¢ ponadto inny
wyznaczony pracownik MPWiK SA odpowiedzialny np. za weryfikacje prawidtowosci
obliczenia ceny ofertowe;.

9. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia nastgpuje
W sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow wskazanych w niniejszym Regulaminie
lub jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komis;ji.

§7
Obowiazki czlonkow komisji i pozostalych osob uczestniczacych w pracach komisji

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie MPWiK SA nie moga wystgpowac,
wykonywa¢ czynnos$ci zwiazanych z postgpowaniem ani by¢ biegtymi osoby podlegajace
wylaczeniu z powodéw wymienionych w art. 17 ustawy.

2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z lista wykonawcow cztonkowie komisji oraz inne osoby
wykonujace czynno$ci zwiazane z postgpowaniem skladaja — pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oraz stuzbowej — pisemne o$wiadczenie
o braku lub istnieniu okoliczno$ci powodujacych ich wylaczenie z postgpowania. Udziat
w postepowaniu moga bra¢ oraz wykonywac wszelkie zwiazane z nim czynno$ci inne niz
faktyczne wylacznie osoby, ktore ztozyly powyzsze oswiadczenie.
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W przypadkach: ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci

powodujacych ich wylaczenie z postgpowania albo nieztozenia przez niego takiego

o$wiadczenia podlega on niezwlocznie wytaczeniu z dalszego udziatu w postgpowaniu,

a wlasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu lub osoba upowazniona odwotuje go wydajac

zarzadzenie o zmianie skfadu komisji. Czynno$ci w postgpowaniu podjgte przez osobg

podlegajaca wylaczeniu z postgpowania po powzigciu przez nia wiadomosci

o okoliczno$ciach powodujacych wylaczenie powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert

oraz innych czynno$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.

Czlonek komisji, niezaleznie od obowiazkow okreslonych w § 7 ust. 2, w kazdym czasie

ma obowiazek niezwlocznego wylaczenia si¢ z udzialu w pracach komisji, jezeli

powezmie wiadomo$¢ o zaistnieniu okolicznosci powodujacych jego wylaczenie

z postgpowania, o czym informuje przewodniczacego, zastgpcg przewodniczacego lub

sekretarza komisji. Zasady wskazane w § 7 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Czlonek komisji jest obowiazany rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu

czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Za swoje dziatania w tym zakresie cztonek komisji odpowiada osobiscie.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwotywany przez wtasciwego

dla sprawy Czlonka Zarzadu lub osobg upowazniona. W razie nieobecnos$ci

przewodniczacego jego obowiazki petni zastepca przewodniczacego.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczego6lnos$ci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka MPWiK SA zamierza
przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamoéwienia (bez  wartoS§ci  zamowien
uzupetniajacych), a nastgpnie odczytanie cen 1 innych istotnych elementow
otwieranych ofert,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, przy

czym:
a. za sprawdzenie ofert pod wzglgdem formalnym odpowiedzialny jest sekretarz
komisji,

b. za sprawdzenie ofert pod wzglgdem merytorycznym (m.in. weryfikacje
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz potwierdzajacych
posiadanie stosownych koncesji, uprawnien i niezbednego doswiadczenia do
realizacji  zamowienia)  odpowiedzialny  jest  przedstawiciel  dzialu
merytorycznego lub/i uzytkownika albo inna osoba wskazana imiennie
w zarzadzeniu w sprawie udzielenia zamowienia,

c. za weryfikacje prawidlowosci obliczenia ceny ofertowej odpowiedzialny jest
przedstawiciel dzialu zainteresowanego lub inna osoba wskazana imiennie
w zarzadzeniu w sprawie udzielenia zaméwienia,

4) podejmowanie decyzji w biezacych sprawach dotyczacych danego postgpowania,
5) nadzorowanie prawidlowos$ci prac komisji,
6) informowanie witasciwego dla sprawy Cztonka Zarzadu o problemach zwiazanych

z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

Sekretarzowi komisji na podstawie niniejszego Regulaminu powierza si¢ w kazdym
postgpowaniu czynnos$ci polegajace na prowadzeniu dokumentacji, sprawdzeniu ofert pod
wzgledem formalnym, wypetnianiu oraz podpisywaniu — w miejscu przewidzianym dla
,,0s0by sporzadzajacej” — wszystkich stron protokotu postgpowania oraz zatacznikow do
niego sporzadzanych na odpowiednich drukach, z wyjatkiem ,, Oswiadczen” cztonkow
komisji, bieglych i innych osdb wystgpujacych w imieniu zamawiajacego oraz ,, Kart
indywidualnej oceny oferty”. Sekretarz komisji odpowiada za kompletnosé
1 prawidtowos¢ formalna prowadzonej dokumentacji.

Kierownikowi albo zastepcy kierownika dzialu wiodacego na podstawie niniejszego
Regulaminu powierza si¢ podpisywanie — w miejscu przewidzianym dla ,,0soby
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10.

11.
12.

wystepujacej w imieniu kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznione]” —
wszystkich stron protokotu postgpowania oraz zalacznikéw do niego sporzadzanych na
odpowiednich drukach, z wyjatkiem ,, Oswiadczen” cztonkow komisji, biegtych 1 innych
0sOb wystepujacych w imieniu zamawiajacego oraz ,, Kart indywidualnej oceny oferty”.
Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji, w porozumieniu z wilasciwym dla sprawy
Czlonkiem Zarzadu, moze zasiggna¢ opinii biegtych (ekspertéw, rzeczoznawcow).

Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio regulacje § 7 ust. 1-5.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§8
Tryb pracy komisji

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

nalezy w szczego6lnosci:

1) przed terminem sktadania ofert — udostepnianie specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia i1 posiadanej dokumentacji projektowej zainteresowanym wykonawcom,
umozliwienie im przeprowadzenia wizji lokalnej oraz udzielanie wyjasnien
technicznych 1 odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczace tresci specyfikacji lub
dokumentacji;

2) prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami w przypadku, gdy sa one
przewidziane;

3) otwarcie wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz ofert;

4) poprawienie w ofertach omytek w zakresie okreslonym kazdorazowo w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia;

5) ocena spelniania warunkow stawianych wykonawcom;

6) wystgpowanie z wnioskiem o wykluczenie z postgpowania wykonawcow, ktorzy nie
speiniaja wymaganych warunkow udziatu;

7) ewentualne wezwanie wykonawcow do udzielenia wyjasnien lub uzupehienia ofert
albo wnioskow w zakresie okreslonym kazdorazowo w specyfikacji istotnych
warunkOw zamowienia;

8) podjecie decyzji o zastosowaniu preferencji wspdlnotowych przy zamowieniu
sektorowym na dostawy;

9) wystepowanie z wnioskiem o odrzucenie ofert;

10) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

11) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie
0 uniewaznienie postgpowania;

12) analiza wnoszonych protestow 1 przygotowanie projektu odpowiedzi na protest.

Wszelkie decyzje wspolne komisji zapadaja zwykta wigkszoscia glosow. W przypadku

rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.

Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z wyjatkiem przypadkow, gdy: wszystkie

kryteria oceny ofert sa wymierne, zamowienie udzielane jest w trybie z wolnej reki lub
zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszeniu do udziatu

w postgpowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z czlonkow komisji

sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

W przypadku, gdy stosowane sa wylacznie kryteria wymierne, sporzadza si¢ jedynie

streszczenie oceny i1 porOwnania ztozonych ofert, a jezeli jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, sporzadza si¢ jedynie zbiorcze zestawienie ofert. W takich sytuacjach pisemne
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uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty w protokole.

W przypadku zaistnienia przestanek uniewaznienia postgpowania komisja stwierdza ten
fakt podajac okolicznos$ci faktyczne oraz podstawe prawna uniewaznienia.

Prace komisji koncza si¢ — po dokonaniu oceny ofert lub stwierdzeniu konieczno$ci
uniewaznieniu postgpowania — podpisaniem protokotu postepowania przez wszystkich
obecnych cztonkéw komisji 1 potwierdzeniem ich podpisow przez przewodniczacego
komisji. W razie konieczno$ci wykonania czynno$ci dodatkowych, nowych lub
powtorzonych komisja wznawia prace.

Na polecenie wtasciwego dla sprawy Czlonka Zarzadu komisja powtarza uniewazniona
czynnos$¢ podjeta z naruszeniem prawa.

Czynnosci cztonkéw komisji w przypadku ztozenia protestu lub odwotania do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych uregulowane sa w Rozdziale VII nin. Regulaminu.

Rozdzial IV

Prowadzenie postgpowan w poszczegolnych trybach konkurencyjnych
na podstawie ustawy ,,Prawo zamowien publicznych”

§9
Zasady ogolne oraz przepisy wspolne dla poszczegélnych trybow postepowan

Do udzielania zamowien publicznych MPWiK SA stosuje ustawg Prawo zamowien

publicznych. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie

zamowienia przez MPWiK SA i wykonawcow stosuje si¢ — z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w ustawie i przepisach odrgbnych — przepisy Kodeksu cywilnego.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, informacje 1 zawiadomienia sktadane przez jednostki

organizacyjne MPWiK SA oraz wykonawcow przekazywane sa pisemnie, faksem lub

droga elektroniczna (w sposob podany kazdorazowo w specyfikacji), chyba ze ustawa lub
niniejszy Regulamin wymagaja dla okreslonej czynno$ci formy szczegdlnej. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

MPWiK SA udziela zaméwien we wszystkich przewidzianych w ustawie trybach, przy

czym podstawowymi trybami sa: przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony, a dla

zamdwien sektorowych takze negocjacje z ogloszeniem.

Ogloszenia przewidziane w ustawie sa publikowane, zaleznie od wartosci 1 rodzaju

postepowania, w Dzienniku Urzegdowym UE lub w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Ponadto kazde ogloszenie zamieszcza si¢ rowniez na tablicy ogloszen przy ul.

Senatorskiej 1 obok budynku ,,A” (wejscie ogolnie dostepne od ul. Senatorskiej) i na

stronie internetowej MPWiK SA: www.mpwik krakow.pl (zaktadka: ,,przetargi” lub

»przetargi UE”), przy czym:

1) ogloszenia o zamdwieniu udzielanym w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
licytacji elektronicznej lub o konkursie znajduja si¢ na tablicy ogloszen co najmniej
do uptywu terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
lub ofert, a na stronie internetowej sa powszechnie dost¢pne co najmniej do czasu
zawarcia umowy albo przez minimum 7 dni po uniewaznieniu postgpowania;

2) ogloszenia o wyborze oferty (ofert) oraz o wynikach konkursu znajduja si¢ na tablicy
ogloszen co najmniej do czasu zawarcia umowy, a na stronie internetowej sa
powszechnie dostgpne przez okres co najmniej 6 miesi¢cy od dnia wyboru;

3) ogloszenia o uniewaznieniu postgpowania lub konkursu znajduja si¢ na tablicy
ogloszen co najmniej przez okres 7 dni lub do czasu ogloszenia nowego
postgpowania obejmujacego uniewazniony zakres, a na stronie internetowej sa
powszechnie dostgpne przez okres co najmniej 6 miesi¢cy od umieszczenia.
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Data wszczgcia postgpowania przy zamoOwieniu prowadzonym w trybach, w ktorych
przewidywane jest publiczne ogloszenie o zamowieniu, jest dzien pierwszego
zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu — w DU UE, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na tablicy ogtoszen MPWiK SA lub na stronie internetowej MPWiK SA.
Data wszczgcia postgpowania przy zamowieniu prowadzonym w pozostatych trybach jest
dzien wystania zaproszen do wykonawcow.

§10
Wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postgpowania

Wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia post¢gpowania dokonuje wilasciwy
dla sprawy Czlonek Zarzadu lub osoba upowazniona, zatwierdzajac propozycje¢ komis;ji.
Uwzgledniajac preferencje wspdlnotowe, jezeli sa one stosowane w danym zamowieniu,
sposrdd nieodrzuconych ofert wybiera si¢ ofert¢ najkorzystniejsza, tj. ofert¢ z najnizsza
ceng albo oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia. Jezeli w ogloszeniu o zamdéwieniu
dopuszczone byto zawarcie umowy ramowej z wigcej niz jednym wykonawca, wybiera
si¢ maksymalnie tylu wykonawcow, ilu byto przewidywanych w ogloszeniu.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wybrany wykonawca otrzymuje
zawiadomienie, w ktorym podany jest sposob oraz warunki zawarcia umowy. Wszyscy
wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, otrzymuja réwnoczesnie informacj¢ o dokonanym
wyborze zawierajaca elementy wymienione w art. 92 ust. 1 ustawy. W przypadku
uniewaznienia post¢powania po terminie sktadania ofert informacje o uniewaznieniu
otrzymuja wszyscy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty.

Informacje o dokonanym rozstrzygnigciu lub uniewaznieniu postgpowania wraz
z uzasadnieniem niezwlocznie zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej] MPWiK SA.

Jezeli wlasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu odmowi zatwierdzenia propozycji komisji
1 uniewazni postgpowanie z tego powodu, ze doszto do majacego wptyw na jego wynik
naruszenia przepisOw okreslonych w ustawie lub aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie
powierza si¢ komisji w zmienionym sktadzie.

W przypadku, jesli komisja przetargowa nie zostata powotana, powyzsze zasady
postgpowania stosuje si¢ odpowiednio do oséb odpowiedzialnych za poszczegdlne etapy
postgpowania 1 sporzadzanie dokumentacji.

§ 11
Konkurs

MPWiK SA moze zorganizowa¢ konkurs, w ktérym przez publiczne ogloszenie
przyrzeka nagrode za wykonanie 1 przeniesienie prawa do wybranej przez sad
konkursowy pracy konkursowej, w szczego6lnosci z zakresu planowania przestrzennego,
projektowania urbanistycznego, architektoniczno-budowlanego oraz przetwarzania
danych.

Do sadu konkursowego stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu dotyczace komisji
przetargowe;j.

§ 12

Dynamiczny system zakupow

MPWiK SA moze ustanowi¢ dynamiczny system zakupow oraz udziela¢ zamowien
objetych tym systemem, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zamowien
w trybie przetargu nieograniczonego.
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2. Dynamiczny system zakupoéw ustanawia si¢ na okres nie dtuzszy niz 4 lata. Ze wzgledu
na przedmiot zamowienia i szczegodlny interes MPWiK SA system moze by¢ ustanowiony
na okres dtuzszy niz 4 lata.

Rozdzial V

Prowadzenie postgpowan nie podlegajacych przepisom ustawy ,,Prawo zamowien
publicznych” w trybach konkurencyjnych

§13
Zasady ogdlne

1. W niniejszym rozdziale uregulowane zostaty postgpowania prowadzone w celu udzielenia
zamowien sektorowych podprogowych, do ktérych na podstawie art. 133 oraz art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ przepisow tej ustawy. Postgpowania
w tych sprawach prowadzi si¢ na zasadach okreslonych w poprzednich rozdziatach
Regulaminu ze zmianami wynikajacymi z rozdzialu niniejszego. W sprawach
nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz inne przepisy prawa polskiego, z wylaczeniem przepisow art. 66-72
Kodeksu cywilnego.

2. MPWiK SA moze udzieli¢ zamoéwienia w kazdym z trybow konkurencyjnych
wymienionych w ustawie oraz ustanowi¢ dynamiczny system zakupow lub przeprowadzié
konkurs, stosujac odpowiednio wlasciwe przepisy ustawy, przy czym tryb dialogu
konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng lub licytacji elektronicznej,
a takze dynamiczny system zakupdéw albo konkurs mozna zastosowac, jesli w okreslonej
sytuacji jest to uzasadnione i korzystne dla Spotki. W tej sprawie podejmuje decyzje
wlasciwy Czlonek Zarzadu MPWiK SA.

3. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartosc¢
kwoty 100 000 euro MPWiK SA stosuje zasady dotyczace powotywania komisji
przetargowej, dokumentéw wymaganych w celu potwierdzenia speilniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przewidziane w ustawie dla zamowien o wartosci przekraczajacej progi ustawowe.
Wiasciwy Zastgpca Dyrektora lub Gtowny Specjalista moze podjac¢ decyzjg o odstapieniu
od wszystkich lub niektérych sposréd tych wymogéw albo o ich zastosowaniu
W postgpowaniu o nizszej wartosci.

4. Wszelkie kwoty zwiazane z udzielaniem zaméwien (m.in. warto$¢ zamowienia, wysokos¢
kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamoOwienia, ceny ofertowe) podawane przez
MPWiK SA i wykonawcdéw nie obejmuja podatku od towarow i ustug (VAT), chyba ze
przy okreslonej pozycji napisano inaczej.

5. Ogloszenia o postgpowaniu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej MPWiK SA (www.mpwik.krakow.pl, zakfadka: ,przetargi”’) na czas
okreslony w § 9 ust. 4 pkt 1. Zaleznie od charakteru zamoéwienia mozna je zamie$ci¢
prasie lokalnej lub ogolnokrajowej. Ogloszenia o postgpowaniu oraz zaproszenia do
udzialu w postepowaniu, do sktadania ofert lub do dialogu moga nie zawiera¢ niektorych
informacji wymaganych w ustawie, je$li nie sa one niezbedne dla wykonawcé6w lub
zostaly zamieszczone w materiatach przetargowych albo udostgpniono je w inny sposob.

6. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej] MPWiK SA zamieszcza si¢ ogloszenia
o wyborze oferty (ofert), o wynikach konkursu, o uniewaznieniu postgpowania lub
konkursu wytacznie w tych trybach, w ktorych przewidziane jest publiczne ogloszenie
o zaméwieniu, przez czas okreslony w § 9 ust. 4 pkt 21 3.

7. W kazdym trybie, w ktorym ma miejsce publiczne ogtoszenie o postgpowaniu, na stronie
internetowej MPWiK SA obok ogloszenia mozna umie$ci¢ materialty przetargowe
obejmujace specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia z zalacznikami takimi jak:
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10.

11.

1.

wzory drukéw do wypehienia, projekt lub proponowane warunki umowy, a takze
przedmiary, rysunki, zdjecia itp. — jesli MPWiK SA posiada je w formie elektroniczne;.
Niezbgdna do opracowania oferty czg$¢ dokumentacji, ktéra MPWiK SA nie dysponuje
w formie elektronicznej, z wyjatkiem dokumentacji projektowej, jest przekazywana
wykonawcom w postaci kserokopii na ich wniosek zgloszony telefonicznie, faksem,
poczta elektroniczng lub pisemnie. W przypadku zamoéwien na wykonanie robot
budowlanych dokumentacji projektowej nie zamieszcza si¢ na stronie internetowej, lecz
jest ona udostgpniana w miejscu wskazanym w specyfikacji jedynie do wgladu
1 ewentualnego sporzadzenia notatek.

Jezeli specyfikacja zostala zamieszczona na stronie internetowej] MPWiK SA, wszelkie
zmiany jej tresci, wyjasnienia oraz odpowiedzi na pytania wykonawcdéw zamieszcza sig
wylacznie na tej stronie.

Protokot postepowania oraz zataczniki do niego sporzadza si¢ na drukach ZP, ktorych
wzory okre$la rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw, zmodyfikowanych
zuwzglednieniem zmian wynikajacych z tresci art. 133 ustawy oraz niniejszego
Regulaminu, przy czym protokot sporzadza si¢ zawsze wedtug wzoru przewidzianego dla
zamoOwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi ustawowe.

MPWiK SA moze udziela¢ zamdéwien uzupetniajacych dla wszystkich rodzajow
zamoOwien — w tym takze dla ustug sektorowych, w przypadkach i w sposob przewidziany
w art. 67 ust. 1 pkt 6 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy, jezeli byly one przewidziane
w ogloszeniu o zamoOwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dla
zamoOwienia podstawowego.

W uzasadnionych przypadkach przy udzielaniu zaméwien sektorowych podprogowych
mozliwe sa odstgpstwa od zasad okre§lonych w niniejszym Regulaminie, o ile sa zgodne
z obowiazujacym prawem i nie s niekorzystne dla MPWiK SA.

§ 14
Wykonawcy, ich wnioski i oferty

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki

wymienione w art. 22 ust. 1 pkt 1, 3 i 4 ustawy, a ponadto posiadaja niezbedna wiedze

i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia w dniu, w ktorym uplynat termin skladania wnioskow

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo termin sktadania ofert. MPWiK SA

moze dopusci¢ do udzialu w postgpowaniu wykonawcow, ktorzy przedstawia pisemne

zobowigzanie innych podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego i o0sob
zdolnych do wykonania zamowienia.

Od wykonawcow kazdorazowo wymaga si¢ zalaczenia do oferty lub do wniosku

o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu:

1) aktualnego wypisu z rejestru sadowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

2) oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jesli wartos$¢
postgpowania przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ 100 000 euro, takze
o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych spelnianie tych warunkow,
whniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) os$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego.

Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcow z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 112

ustawy, a ponadto MPWiK SA moze wykluczy¢ wykonawcoéw, ktorzy w ciagu 3 lat

przed wszczgciem postgpowania nienalezycie wykonali zamowienie.

W postegpowaniu, ktorego wartosS¢ przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosé

100 000 euro, MPWiK SA moze w uzasadnionych sytuacjach odstapi¢ od zadania

oswiadczen Ilub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
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w postgpowaniu lub spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, a takze od zadania wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. W postgpowaniu o nizszej wartosci, jesli jest to
uzasadnione, MPWiK SA moze zada¢ zlozenia tych o$wiadczen lub dokumentow,
atakze wniesienia wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Decyzje
w obydwu powyzszych sprawach podejmuje wilasciwy Czlonek Zarzadu wydajac
zarzadzenie o udzieleniu zamowienia.

Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych o$wiadczen,
dokumentow lub pelnomocnictw albo nie spehili innych wymagan zamawiajacego lub
ktorych oferty zawieraja inne mozliwe do uzupetnienia nieprawidtowosci, MPWiK SA
moze wezwa¢ do ich uzupehlienia w okre§lonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupehienia wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania, jego oferta podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. MPWiK SA moze
réwniez nie skorzystaé z prawa do wzywania do uzupehlienia oferty, o$wiadczen,
dokumentow lub pelnomocnictw i nie stanowi to naruszenia zasad post¢powania, jednak
w danym postgpowaniu wszystkich wykonawcoéw przy tego samego rodzaju
uchybieniach traktuje si¢ w taki sam sposob.

W  kazdym postgpowaniu zakres zadanych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie niezbednych uprawnien wykonawcy oraz dysponowanie
niezb¢edna wiedza, doswiadczeniem, potencjatlem ekonomicznym 1 technicznym,
pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zamowienia oraz wszelkie wymagania
wobec nich dostosowuje si¢ do specyfiki danego zamdéwienia. Wymagania odnosnie
zakresu sktadanych dokumentow okresla si¢ kazdorazowo w specyfikacji opracowanej
przez dzial wiodacy i zatwierdzanej przez wlasciwego dla sprawy Zastgpcg Dyrektora
MPWIiK SA, Gtéwnego Specjalistg lub osobe upowazniona.

Wadium, jezeli zostalo ono ustanowione, wnosi si¢ w jednej lub kilku formach
okreslonych w art. 45 ust. 6 ustawy, przy czym wadium wnoszone w pieniadzu wplaca
si¢ na rachunek bankowy wskazany w specyfikacji, a wadium wniesione w postaci
gwarancji lub poreczenia przechowywane jest w Dziale Finansowym (kasie) MPWiK
SA. Dowodem wniesienia wadium jest oryginalna gwarancja lub porgczenie albo
dotaczona do oferty kopia przelewu lub wplaty gotdéwkowe;.

Wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu pozostaje zwiazany ztozona oferta przez
czas okreslony w specyfikacji wynoszacy nie mniej niz 60 i nie wigcej niz 90 dni
kalendarzowych od terminu sktadania ofert wlacznie. W uzasadnionych przypadkach, do
ostatniego dnia przed uptywem terminu zwigzania ztozona oferta, MPWiK SA moze
zwroci¢ si¢ do wykonawcow dowolng ilo$¢ razy w czasie trwania postgpowania,
o przedtuzenie tego terminu. Wykonawca moze takze samodzielnie przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta.

Przedtuzajac termin zwiazania oferta wykonawca sklada odpowiednie o$wiadczenie
ianeks do dokumentu ztozonego tytulem wadium (je$li bylo ono wniesione w tej
postaci); jesli wadium wniesiono w pieniadzu, pozostaje ono na koncie MPWiK SA,
a os$wiadczenie o przedtuzeniu wazno$ci oferty jest roOwnoznaczne z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium.

§ 15
Prowadzenie postgpowania i wybor wykonawcy

Przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, negocjacje bez
ogloszenia, dialog konkurencyjny, zapytanie o ceng oraz licytacj¢ elektroniczna prowadzi
si¢ wedlug przepisow ustawy, z uwzglednieniem postanowien niniejszego rozdziatu.

We wszystkich trybach przewidujacych wstgpna kwalifikacj¢ wykonawcow albo
zaproszenia do negocjacji lub do sktadania ofert minimalng ilo$¢ zakwalifikowanych lub
zaproszonych wykonawcéw ustala si¢ w liczbie zaleznej od wartosci, rodzaju oraz
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10.

11.

specyfiki przedmiotu zamdwienia, zapewniajacej konkurencj¢, nie mniejszej niz trzech,

a przy wysoce specjalistycznym charakterze zamowienia — nie mniej niz dwoch.

W trybie negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia oraz dialogu

konkurencyjnego komisja przetargowa moze omawia¢ z wykonawcami wszystkie

postanowienia przysziej umowy, w tym ceng.

W razie potrzeby uzasadnionej specyfika przedmiotu zamodwienia komisja moze

prowadzi¢ proby, badania lub zapozna¢ sig z prezentacja okreslonych elementéw przez

wykonawcg.

Termin sktadania ofert w przetargu nieograniczonym wynosi nie mniej niz 14 dni od

zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej MPWiK SA, a jezeli warto$é

zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 100 000 euro lub

w innych uzasadnionych sytuacjach 1 je$li pozwoli to na zachowanie uczciwej

konkurencji, termin ten moze by¢ skrocony do 7 dni.

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym,

negocjacjach z ogloszeniem oraz dialogu konkurencyjnym, ustalony z uwzglednieniem

czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia wymaganych dokumentéw, wynosi nie
mniej niz 14 dni od zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej MPWiK SA,

a jezeli warto$¢ zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 100 000

euro lub w innych uzasadnionych sytuacjach, moze by¢ skrocony do 7 dni.

Termin skladania ofert w przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogloszeniem,

negocjacjach bez ogloszenia, zapytaniu o ceng¢ oraz w dialogu konkurencyjnym

niezaleznie od warto$ci zamowienia obejmuje czas niezbedny na przygotowanie oferty

1 wynosi nie mniej niz 10 dni od wystania zaproszen, a jezeli warto§¢ zamdwienia nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 100 000 euro lub w innych

uzasadnionych sytuacjach 1 jesli pozwoli to na zachowanie uczciwej konkurencji — 5 dni.

Termin ten moze rowniez by¢ dowolnie uzgodniony ze wszystkimi wykonawcami —

rowniez telefonicznie, faksem lub droga elektroniczna.

Ofertg mozna odrzuci¢ z powodow okreslonych w art. 89 pkt 3-5 i 7-8 ustawy oraz gdy:

1) jejtres¢ w znaczacym zakresie nie odpowiada tresci specyfikacji,

2) zawiera istotne bledy w obliczeniu ceny.

W postepowaniach, w ktorych jedynym kryterium oceny ofert jest cena, komisja

przetargowa proponuje wybodr jako najkorzystniejszej oferty, ktora nie zostata odrzucona

1 zawiera najnizsza ceng. Poszczegdlnym ofertom nie przyznaje si¢ punktow, a wyboru

dokonuje si¢ na podstawie zbiorczego zestawienia zawierajacego oferowane ceny, bez

sporzadzania streszczenia oceny 1 porownania ztozonych ofert i zbiorczej punktac;ji.

Postgpowanie uniewaznia si¢ w sytuacjach okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt 1-5 i pkt 7

ustawy, a ponadto w przypadku, gdy:

1) wszystkie zlozone oferty niepodlegajace odrzuceniu przekraczaja kwote, ktora
MPWiK SA moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; w takiej sytuacji nie
wybiera si¢ oferty najkorzystniejszej;

2) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie MPWiK SA (zamawiajacego), czego nie
mozna bylo wczes$niej przewidziec.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wybrany wykonawca otrzymuje

zawiadomienie o wyborze oferty, w ktorym podany jest sposob oraz warunki zawarcia

umowy. Rownocze$nie wszyscy wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty, otrzymuja
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajace nazwe¢ 1 adres
wybranego wykonawcy, ceng oraz inne oceniane elementy tej oferty wraz

z uzasadnieniem wyboru, ponadto informacje o wykonawcach, ktérych oferty odrzucono,

a w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia oraz zapytania o ceng —

takze informacje o wykonawcach wykluczonych z postgpowania. MPWiK SA nie ma

obowiazku podawania w zawiadomieniu innych informacji.
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Jezeli postgpowanie bylo prowadzone w jednym z trybow przewidujacych publiczne
ogloszenie o zamowieniu, na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej MPWiK SA
niezwlocznie po przekazaniu wynikow postgpowania wykonawcom zamieszcza sig
ogloszenie zawierajace co najmniej informacje o wybranej ofercie (nazwa i adres
wykonawcy, cena oraz inne oceniane elementy tej oferty) z uzasadnieniem wyboru.

W trybach, w ktorych nie jest przewidywane publiczne ogloszenie o zamowieniu, na
tablicy ogloszen ani na stronie internetowej MPWiK SA nie zamieszcza si¢ informacji
o jego wynikach.

§ 16
Udost¢pnianie dokumentacji z postgpowania

Na wniosek wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu przed zakonczeniem
postgpowania, to jest po otwarciu ofert, a w trybach, w ktorych jest przewidziane
sktadanie wnioskéw — po wystaniu zaproszen do ztozenia ofert, ofert wstepnych lub
dialogu, udostgpnia si¢ sporzadzane w trakcie postgpowania druki ZP bedace
zalacznikami do protokotu. Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu post¢gpowania udostgpnia si¢ takze podpisany i zatwierdzony protokot
postgpowania oraz — po jej zawarciu — umowe z wykonawca.

Udostgpnianie odbywa si¢ na miejscu w Dziale Przetargéw i Umoéw MPWiK SA. Polega
ono na okazaniu ww. dokumentow do wgladu i do ewentualnego sporzadzenia notatek
lub przestaniu poczta elektroniczng albo faksem. MPWiK SA nie ma obowiazku
powielania okazywanych materiatow.

Inne poza wymienionymi dokumenty nie podlegaja udostgpnieniu w zadnym czasie ani
w jakiejkolwiek czesci.

Ewentualne o$wiadczenie wykonawcy o odmowie zgody na udostgpnianie jego oferty
w jakimkolwiek zakresie jest prawnie bezskuteczne.

Rozdzial VI

Zamowienia z wolnej reki

§17
Zasady ogolne udzielania zamowien z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym MPWiK SA udziela
zamdwienia po wczesniejszym zebraniu ofert konkurencyjnych, jesli jest to mozliwe, lub
po rokowaniach tylko z jednym wykonawca.
Przed wudzieleniem zamoéwienia wnioskodawca, to jest uzytkownik lub dziat
zainteresowany (merytoryczny) prowadzi rokowania z potencjalnymi wykonawcami,
ustala ceng oraz pozostate warunki zamdéwienia. Wskazane jest uzyskanie minimum
trzech ofert konkurencyjnych od wykonawcow dziatajacych w danej branzy, chyba ze
zuwagi na specjalistyczny charakter zamdéwienia jest mniejsza ilo$¢ potencjalnych
wykonawcow lub z powodow podanych w uzasadnieniu zaméwienia mozna udzieli¢
tylko jednemu wykonawcy. Jezeli jest to mozliwe, nalezy uzyska¢ oferty od podmiotow:
1) z ktorymi MPWiK SA sporzadza roczne skonsolidowane sprawozdania finansowe
w rozumieniu przepisow o rachunkowosci, lub
2) w ktorych MPWiK SA posiada ponad potowe udziatow albo akcji, posiada ponad
polowe glosow wynikajacych z udziatéw albo akcji, sprawuje nadzor nad organem
zarzadzajacym lub posiada prawo mianowania ponad polowy skladu organu
nadzorczego lub zarzadzajacego
— jezeli zamodwienie jest objete przedmiotem dziatalnosci w/w podmiotdw 1 nie
oswiadczyly one, Ze nie sa zainteresowane danym post¢powaniem.
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Jesli uzyskano oferty konkurencyjne, na podstawie poréwnania wszystkich ofert ustala si¢
ostateczne warunki zamowienia, w tym ceng, przy czym wynagrodzenie wykonawcy
zamdOwienia nie moze razaco odbiega¢ od aktualnych cen rynkowych. Zamodwienia
udziela si¢ podmiotowi, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejsza. Wniosek w sprawie
udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem zawiera si¢ w protokole sporzadzanym
przez jednostke¢ wnioskujaca o udzielenie zamowienia.

Maksymalna warto$¢ jednostkowego zaméwienia udzielanego wedtug zasad okreslonych
w niniejszym rozdziale jest zalezna od S$redniego kursu ziotego w stosunku do euro
ustalonego w obowiazujacym w dniu zawarcia umowy rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy. O kazdej zmianie tego
rozporzadzenia dziat wiodacy niezwlocznie zawiadamia kierownikow wszystkich dziatow
poczta elektroniczng lub pisemnie.

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe ustalenie petnego zakresu zamdwienia z wolnej reki
oraz jego warto$ci ponosi kierownik jednostki wnioskujacej o udzielenie zamowienia.

§18
Zamowienia z wolnej reki o wartosci ponad 14 000 euro

Do postgpowan o warto§ci zaméwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych

réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro mozna zastosowaé tryb zaméwienia z wolnej reki

wylacznie w sytuacjach okreslonych w ustawie lub w niniejszym Regulaminie. Na
podstawie ustawy z wolnej r¢ki udzielane sa:

1) zamowienia publiczne — inne niz udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci
w sektorze wodno-kanalizacyjnym — postgpowania w takich sprawach prowadzi sig
w sposob okreslony w Dziale 11, Rozdziat 3, Oddziat 5 — art. 66-68 ustawy.

2) zamodwienia sektorowe ustawowe — udzielane w celu prowadzenia dzialalno$ci
w sektorze wodno-kanalizacyjnym, jesli warto$¢ zamoOwienia jest rowna lub
przekracza progi ustawowe — postgpowania w takich sprawach prowadzi sig
W sposob okreslony w art. 134 ust. 6 ustawy.

Zamowienia z wolnej reki ,,sektorowego podprogowego” (tj. zwiazanego z dziatalno$cia

w sektorze wodno-kanalizacyjnym o warto$ci ponizej progéw ustawowych, lecz

przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto$¢ 14 000 euro) mozna udzieli¢, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych w art. 67 ust. 1 albo art. 134

ust. 6 ustawy oraz gdy:

1) wyloniony w innym post¢gpowaniu wykonawca realizuje przedmiot zamowienia
w sposob nieprawidlowy lub istnieja uzasadnione obawy co do terminowego
zakonczenia realizacji zamowienia, lub tez w trakcie realizacji wystapi istotna
zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wybrany wykonawca nie moze zrealizowac
pelnego zakresu zamowienia; w takim przypadku mozliwe jest powierzenie realizacji
czgsci zamowienia innemu wykonawcy, ktory w postgpowaniu przedstawit wazna
ofertg, przy czym rokowania na podstawie tresci zlozonej oferty w pierwszej
kolejnosci prowadzi si¢ z wykonawca, ktorego oferta zostata sklasyfikowana na
drugim miejscu;

2) jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, ktérych czgs$¢ zrealizowano
w ubieglych latach, a celowe jest ujednolicenie sprz¢tu, urzadzen, ustug serwisowych
itp. poprzez udzielenie zlecenia temu samemu wykonawcy,

3) jezeli przedmiot zamoOwienia jest tematycznie zwigzany z innym zamodwieniem,
a wskazane jest udzielenie zlecenia temu samemu wykonawcy,

4) jezeli wystapita awaria, ktorej usunigcie przekracza mozliwosci wtasne MPWiK SA,
a nie jest mozliwe udzielenie zamowienia na podstawie umowy ramowe;j.

Rozwiazanie, o ktérym mowa w § 18 ust. 2 pkt 1, mozliwe jest wytacznie w przypadkach,

kiedy zawarta umowa umozliwia dokonanie zlecenia innemu wykonawcy bez
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koniecznos$ci ponoszenia przez Spotke kar finansowych z tego tytutu oraz po akceptacji
Zarzadu MPWiK SA.

Przed udzieleniem zamoOwienia jednostka organizacyjna MPWiK SA wnioskujaca
o zaméwienie (wnioskodawca) lub komisja przetargowa (jesli zostatla powotana)
prowadzi rokowania z potencjalnymi wykonawcami i uzyskuje od nich co najmniej
wymagana ilo§¢ ofert, a od wykonawcy, z ktorym ma by¢ zawarta umowa, réwniez
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, kserokopi¢ aktualnego
odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
uwierzytelniona przez wykonawceg, ewentualnie inne o$wiadczenia, dokumenty lub
petnomocnictwa wymagane z uwagi na charakter lub warto$¢ postgpowania.

W przypadku zamoéwien, ktoérych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢
100 000 euro wnioskodawca uzyskuje od wybranego wykonawcy takze aktualne
informacje z Krajowego Rejestru Karnego, z urzedu skarbowego i Oddzialu ZUS
(KRUS).

Po uzyskaniu oferty ze wszystkimi zatacznikami jednostka wnioskujaca sporzadza
»Protokét do zaméwienia” sektorowego lub publicznego o wartosci ponad 14 000 euro
(formularze oznaczone jako ,,Wzor nr 5a” i ,,Wzér nr 5b”) zawierajacy uzasadnienie
zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki, ustalona ceng oraz uzasadnienie wyboru
konkretnego wykonawcy (wyniki rokowan). Protokot podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, a zatwierdza wlasciwy dla sprawy
Czlonek Zarzadu albo Zastgpca Dyrektora lub Gtowny Specjalista. Jezeli zamowienie nie
bylo ujgte w planie rzeczowo-finansowym Spotki na dany rok lub jego wartos¢
przekracza kwotg¢ przewidziana w planie, nalezy uzyska¢ takze akceptacj¢ Czlonka
Zarzadu - Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Finansowych lub Gtéwnego Ksiggowego.
Nalezycie podpisany 1 zatwierdzony protokot wraz z kompletem zatacznikéw
wymienionych powyzej w ust. 4 i 5 wnioskodawca przekazuje do dzialu wiodacego
w celu zarejestrowania oraz przygotowania umowy. Jezeli w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia przewidziane bylo zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
przed podpisaniem umowy wykonawca wnosi zabezpieczenie w trybie 1 w sposob
okreslony w § 23 ust. 8 Regulaminu.

Umowa po stronie MPWiK SA podpisywana jest zgodnie z ogdélnymi zasadami
reprezentacji Spotki.

§19
Zamowienia z wolnej reki o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro

Postgpowania o wartoSci zamdwienia nie przekraczajacej wyrazone] w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie podlegaja przepisom ustawy. MPWiK SA
prowadzi je w trybie zamowienia z wolnej r¢ki z wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 1
ust. 3 zdanie 2 niniejszego Regulaminu.

Przed udzieleniem zamodwienia jednostka organizacyjna MPWiK SA wnioskujaca
o zamoOwienie (wnioskodawca) prowadzi rokowania z potencjalnymi wykonawcami,
nastgpnie uzyskuje wymagana ilos¢ ofert, a od wykonawcy, z ktorym ma by¢ zawarta
umowa, réwniez oswiadczenie o speinianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,
kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego albo zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji uwierzytelniona przez wykonawce, ewentualnie inne o§wiadczenia,
dokumenty lub petnomocnictwa wymagane z uwagi na charakter post¢gpowania.

Po uzyskaniu oferty ze wszystkimi zalacznikami jednostka wnioskujaca sporzadza
,Protokot do zamoOwienia” o warto$ci nie przekraczajacej 14 000 euro (formularz
oznaczony jako ,,Wzor nr 3”) zawierajacy ustalona ceng¢ oraz uzasadnienie wyboru
konkretnego wykonawcy (wyniki rokowan). Protokot podpisuje kierownik jednostki
wnioskujacej o udzielenie zamdwienia, a zatwierdza — stosownie do posiadanego
pelnomocnictwa — wlasciwy dla sprawy Cztonek Zarzadu albo Zastgpca Dyrektora lub
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Gloéwny Specjalista. W przypadku, gdy zamowienie nie bylo ujgte w planie rzeczowo-
finansowym MPWiK SA na dany rok lub jego warto$¢ przekracza kwotg przewidziana
w planie, nalezy uzyska¢ takze akceptacj¢ Czlonka Zarzadu - Dyrektora do spraw
Ekonomiczno-Finansowych lub Gléwnego Ksiggowego.

W przypadku zamoéwien o warto$ci jw. na dostawy ewidencjonowane 1 rozliczane
w gospodarce  magazynowej  wnioskodawca przekazuje nalezycie  podpisany
1 zatwierdzony ,,Protokot do zamodwienia” wraz z zalacznikami do Zaktadu Logistyki,
ktory na tej podstawie sporzadza zaméwienie. Zaktad Logistyki nie rzadziej niz jeden raz
w miesiacu przekazuje do dzialu wiodacego do rejestracji wykaz udzielonych zaméwien
z otrzymanymi od wnioskodawcow zatacznikami do kazdego zamowienia.

W przypadku pozostatych zamoéwien o wartosci jw. jednostka wnioskujaca oprocz
»Protokotu do zamoéwienia” sporzadza réwniez ,,Umowe¢ — Zlecenie” na realizacjg
zamoOwienia do 14 000 euro (formularz oznaczony jako ,,Wzdr nr 4°) i uzyskuje na dwoch
egzemplarzach tej umowy podpisy po stronie MPWiK SA oraz po stronie wykonawcy,
przy czym jesli prawo do reprezentowania firmy wykonawcy nie wynika z odpisu z KRS
/ wpisu do ewidencji, nalezy rowniez zataczy¢ odpowiednie pelnomocnictwo.

Nalezycie podpisana umowe wraz z zatacznikami (protokot, oferty, odpis z KRS lub
wypis z ewidencji, ew. takze petnomocnictwo) wnioskodawca przekazuje do dzialu
wiodacego w celu rejestracji sprawy. Po zarejestrowaniu oryginat umowy z kompletem
zalacznikdw pozostaje w dziale wiodacym, a drugi oryginalnie podpisany egzemplarz
umowy jednostka wnioskujaca przekazuje wykonawcy.

Zamowienia z wolnej reki o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 1 000 euro nie podlegaja rejestracji w dziale wiodacym i nie ma
obowiazku sporzadzania do nich protokotu. Umoweg zawierajaca wyniki rokowan (m.in.
okreslenie przedmiotu zamodwienia, ustalona ceng, termin realizacji) z wykonawca
opracowuje jednostka wnioskujaca, a podpisuje osoba posiadajaca stosowne
pelnomocnictwo Zarzadu MPWiK SA. Kazda jednostka organizacyjna we wlasnym
zakresie rejestruje oraz przechowuje przez co najmniej 4 lata od zawarcia umowy
dokumentacj¢ dotyczaca udzielonych przez siebie takich zamdwien.

Do udzielania doraznych zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej 1 500 zt. wskazane
powyzej zasady nie maja zastosowania.

Do jednoosobowego zawierania w imieniu Spotki umoéw na realizacj¢ zamoéwien
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
upowaznione sa wylacznie osoby posiadajace petnomocnictwo Zarzadu MPWiK SA do
kwoty w nim okreslone;.

Rozdzial VII

Srodki ochrony prawnej

§20
Ustawowe Srodki ochrony prawnej

W sprawach zamoéwien publicznych oraz sektorowych ustawowych wykonawcom
i uczestnikom konkursu, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez MPWiK SA
przepisOw ustawy, przystuguja przewidziane w ustawie $rodki ochrony prawnej: protest,
odwotanie 1 skarga do sadu.

Zasady rozpatrywania protestow w powyzszych sprawach okre§lone sa w Dziale VI (art.
179-198) ustawy. Wszelkie czynno$ci przewidziane w ustawie dla zamawiajacego
wykonuje dziat wiodacy w trybie okreslonym w § 21 niniejszego Regulaminu.

W razie zlozenia odwolania w postgpowaniu przed Krajowa Izba Odwotawcza wystgpuja
osoby wyznaczone przez wlasciwego Czlonka Zarzadu Ilub osobe upowazniona.
W przypadku ztozenia przez wykonawce skargi do sadu lub stwierdzenia konieczno$ci
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ztozenia takiej skargi przez MPWiK SA sprawg¢ prowadzi dalej radca prawny na
podstawie materiatléw i1 informacji uzyskanych od dzialu wiodacego.

§21
Srodki ochrony prawnej przy zaméwieniach sektorowych podprogowych

W  sprawach zamoéwien sektorowych podprogowych o warto$ci zamowienia
przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro wykonawcom
i uczestnikom konkursu, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez MPWiK SA zasad okre§lonych
w ogloszeniu o zamodwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
przystuguje prawo zlozenia jedynego S$rodka ochrony prawnej: protestu. Wykonawcy
moga roOwniez pisemnie zrzec si¢ prawa do wniesienia protestu.

Protest powinien wskazywac oprotestowana czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych
1 prawnych uzasadniajacych jego wniesienie.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych
podstawe jego wniesienia, z tym ze protest dotyczacy tresci ogloszenia o zamowieniu
oraz postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wnosi si¢ W powyzszym
7-dniowym terminie, lecz nie pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert. Dniem, w ktorym przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomo$¢ o danej okolicznosci,
jest dzien zamieszczenia informacji o niej na stronie internetowej MPWiK SA, a jesli nie
zostala zamieszczona na stronie internetowej oraz jesli dotyczy wynikow postgpowania —
dzien przekazania wykonawcy faksem lub droga elektroniczna.

Protest zostaje wniesiony w dniu, w ktorym doszedt do MPWiK SA w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescia. Protest przestany faksem lub poczta
elektroniczng uwaza si¢ za ztozony w dniu otrzymania faksu lub wiadomosci
elektronicznej, musi jednak by¢ niezwlocznie potwierdzony pisemnie. W razie braku
pisemnego potwierdzenia w ciagu 7 dni od przestania faksem lub poczta elektroniczna
MPWiK SA uzna, ze protest nie zostal wniesiony.

Po wptynigciu protestu dzial wiodacy zawiadamia o tym pozostatych wykonawcow
przekazujac im kopig¢ protestu i rownoczesnie wzywa ich do przystapienia do
postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu. Jesli protest dotyczy tresci
ogloszenia lub specyfikacji znajdujacej si¢ na stronie internetowej MPWiK SA, protest
zamieszcza si¢ na tej stronie. Jezeli protest wplynat po uptywie terminu sktadania ofert,
wszystkich, ktorzy ztozyli oferty, zawiadamia si¢ o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta, a w razie potrzeby wzywa si¢ ich do przedtuzenia waznos$ci ofert oraz wadium.

O wniesieniu protestu dzial wiodacy zawiadamia takze komisj¢ przetargowa. W celu
opracowania odpowiedzi na protest moze by¢ zwotane dodatkowe posiedzenie komisji;
jesli nie zwotano tego posiedzenia, cztonkowie komisji albo inne osoby wskazane przez
przewodniczacego przedstawiaja pisemnie stanowiska w sprawie zarzutoéw podniesionych
w protescie. Na zarzuty w sprawach formalnych odpowiada dziat wiodacy. Po uzyskaniu
w sprawach merytorycznych stanowiska komisji, uzytkownika, dzialu merytorycznego
lub dzialu zainteresowanego dziat wiodacy przygotowuje odpowiedz na protest
i przedktada ja do podpisu wiasciwemu dla sprawy Cztonkowi Zarzadu lub osobie
upowaznionej, ktora jednoosobowo rozstrzyga protest.

Wszystkie protesty dotyczace: tresci ogloszenia, postanowien specyfikacji, wykluczenia
wykonawcy z postgpowania, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty
MPWIiK SA rozstrzyga w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z termindw na wniesienie
protestu, natomiast inne protesty — w terminie 10 dni od dnia ich wniesienia. Brak
rozstrzygnigcia protestu w powyzszych terminach uznaje si¢ za jego oddalenie.
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Rozstrzygnigcie (odpowiedZ na protest) przekazywane jest protestujacemu oraz
wykonawcom, ktorzy przystapili do postgpowania najpdzniej w wyzej okreslonym
terminie faksem lub / 1 poczta elektroniczna, a nastgpnie przekazywane listownie. Jesli
protest byt zamieszczony na stronie internetowej MPWiK SA, rozstrzygnigcie zamieszcza
si¢ takze na tej stronie.

Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty, lecz nie przystapili do postgpowania, w tym samym
terminie otrzymuja co najmniej informacj¢ o uwzglednieniu, oddaleniu lub odrzuceniu
protestu. Nie przystuguje im prawo do sktadania kolejnych protestow, jezeli uptynal juz
7-dniowy termin na wniesienie protestu okreslony w § 21 ust. 3.

Rozstrzygnigcie protestu przez MPWiK SA jest ostateczne, nie przystuguje od niego
odwotanie.

Rozdzial VIII
Umowy
§ 22

Umowy w sprawie zamoéwien publicznych i sektorowych w trybach konkurencyjnych

l.

2.

Do umow w sprawach zaméwien publicznych oraz sektorowych ustawowych MPWiK
SA stosuje wlasciwe przepisy ustawy.

Do umoéw w sprawach zamoéwien sektorowych podprogowych MPWiK SA stosuje zasady
okreslone w niniejszym Regulaminie, a w sprawach w nim nie uregulowanych — przepisy
ustawy, Kodeksu cywilnego oraz inne wtasciwe przepisy prawa polskiego.

Wszystkie umowy w sprawach zamowien udzielanych w trybach konkurencyjnych
zawiera si¢ oraz realizuje w sposob okreslony w § 23 1 24.

§23
Zawarcie umowy

Zasada jest zawieranie umow na czas oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata. Zawarcie umowy
w sprawie zamdowienia sektorowego podprogowego na czas dluzszy niz 4 lata lub na czas
nieoznaczony wymaga wczesniejszej zgody wlasciwego dla sprawy Cztonka Zarzadu
MPWIiK SA, wyrazonej przed wszczgciem postgpowania.

W kazdym postgpowaniu prowadzonym w trybie konkurencyjnym do specyfikacji
zalacza si¢ proponowane (istotne) warunki umowy lub wzor umowy. Przed terminem
skladania ofert wykonawcy moga zgtasza¢ uwagi dotyczace warunkéw umowy.
Wykonawcy przystepujacy do postepowania sktadajac oferte o§wiadczaja, ze wyrazaja
zgodg na wszelkie zapisy zawarte si¢ w zalaczonych do specyfikacji warunkach umowy.
W zawiadomieniu o wyborze oferty dla wybranego wykonawcy oprocz ceny i innych
ocenianych elementow wymienia si¢ lub dotacza si¢ do niego wykaz dokumentow, jakie
nalezy ztozy¢ przed zawarciem umowy (np. dowdd wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, aktualny harmonogram rzeczowo-finansowy, umowa konsorcjum).
Do zawiadomienia dotacza si¢ wypelniony projekt umowy zawierajacy dane wykonawcy,
ceng 1 inne elementy ustalone w trakcie postgpowania.

MPWiK SA moze zawrze¢ umowe ramowa z jednym lub wigksza liczba wykonawcow,
ktoérej celem jest ustalenie ogdlnych warunkow dotyczacych zamowien, jakie moga zostac
udzielone w danym okresie, w tym ich tacznej warto$ci. Zawarcie umowy ramowej nie
jest udzieleniem zamowienia, zamowienie zostaje udzielone z chwila zawarcia umowy na
wykonanie konkretnego zakresu (umowy definitywnej). Wszelkie czynno$ci zwiazane
z realizacja umowy ramowej, w tym czynno$ci dotyczace zawarcia i wykonania umowy
definitywnej wykonuje dziat zainteresowany (merytoryczny).

Wybrany wykonawca w terminie podanym w zawiadomieniu sktada uzupelniony
i podpisany po swojej stronie projekt umowy w czterech egzemplarzach oraz dokumenty
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11.

1.

wymienione w zawiadomieniu o wyborze oferty. W przypadku zawierania umowy
ramowej z wigksza iloScia wykonawcow zamawiajacy moze zaprosic¢ ich wszystkich do
podpisania umowy ramowej w siedzibie MPWiK SA.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (w wysokosci od 2 % do 10 % wartosci
netto umowy) w przypadku zamoéwien sektorowych podprogowych MPWiK SA
ustanawia:
1) dla robot budowlanych — jesli warto§¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 100 000 euro,

2) dla dostaw lub ustug — jesli umowa ma zosta¢ zawarta na okres dtuzszy niz 4 lata.
Zabezpieczenie moze by¢ takze ustanowione dla zamdowien innych niz wymienione w ust.
6 lub mozna odstapi¢ od jego ustanawiania przy zamoOwieniach wymienionych w ust. 6.
Wiasciwy Cztonek zarzadu podpisujac zarzadzenie w sprawie udzielenia zamdwienia,
podejmuje decyzje w sprawie ustanowienia zabezpieczenia lub odstapieniu jego zadania.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone lub zmieniane
w czasie obowiazywania umowy wedlug wyboru wykonawcy w pieniadzu, porgczeniach,
gwarancjach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej (z tym, ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym),
gwarancjach ubezpieczeniowych albo porgczeniach udzielanych przez podmioty,
o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, a w innych formach — wytacznie za zgoda
MPWiK SA. Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz 6 miesigcy,
zabezpieczenie moze by¢ takze tworzone przez potracenia z nalezno$ci za czg$ciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane, przy czym w dniu zawarcia umowy
wykonawca jest obowiazany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.
W przypadku zamowien sektorowych podprogowych wykonawca moze wplaci¢ kwotg
zabezpieczenia na rachunek bankowy MPWiK SA. Wykonawcy wystepujacy wspodlnie
ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wniesienie zabezpieczenia.
Dokument stwierdzajacy wniesienie zabezpieczenia w formie innej niz pieniadz musi by¢
zgodny z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w specyfikacji lub podczas rokowan
prowadzonych w celu zawarcia umowy, w szczeg6lnosci musi mie¢ tres¢ zaakceptowana
przez Dzial Finansowy MPWiK SA. Oryginat tego dokumentu przechowywany jest
w kasie MPWiK SA do chwili wplynigcia od wiasciwej jednostki organizacyjnej
informacji o koniecznosci jego zwrotu lub zrealizowania.
Dziat wiodacy rejestruje umowg, sprawdza jej kompletno$¢, a w razie stwierdzenia
brakéw lub nieprawidlowos$ci zwraca si¢ do wykonawcey o ich usunigcie. Po stwierdzeniu
prawidlowosci i kompletno$ci umowy dziat wiodacy przekazuje ja do parafowania przez
kierownika (badz zastepce kierownika) dziatu zainteresowanego lub / i merytorycznego
oraz radcg prawnego, a nastgpnie kieruje do podpisu. Po podpisaniu przez wymagana
lo$¢ 0s6b upowaznionych do reprezentowania MPWiK SA umowa zostaje zawarta.
Podpisana umowg otrzymuja:

- 2 egzemplarze, oryginaly — wybrany wykonawca,

- 1 egzemplarz, oryginal — Dziat Przetargow i Umow,

- 1 egzemplarz, oryginat — dzial zainteresowany,

- 1 egzemplarz, kserokopia — Dziat Ksiggowosci,

- 1 egzemplarz, kserokopia — Dziat Finansowy — w przypadku, jesli ustanowiono

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
- 1 egzemplarz, kserokopia — uzytkownik.

§24
Zmiana umowy

Zakazuje si¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w ogloszeniu o zaméwieniu
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to

lub w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia mozliwos¢ dokonania takiej zmiany
byla przewidziana oraz okreslono jej warunki, a przy zamowieniach sektorowych
podprogowych takze w sytuacji, jesli koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub
zmiany te sg korzystne dla MPWIiK SA finansowo albo ze wzgledow technicznych.
MPWiK SA dopuszcza wprowadzanie do umowy zmian formalnych nie zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia (np. zmiany prawne stron umowy, zmiany osob itp.).

Kazda zmiana umowy zostanie wprowadzona w formie aneksu.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem powyzszych zasad jest niewazna.

Rozdzial IX

Obowigzujgce dokumenty stosowane przy realizacji zamoéwien
§ 25

Obowigzujacymi dokumentami stosowanymi przy realizacji zaméwien sa:

1) Karta informacyjna zamdwienia objetego postepowaniem — wzor nr 1,

2) Zarzadzenie w sprawie udzielenia zamdwienia — wzdr nr 2,

3) Protokél do zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 14 000 euro udzielanego w trybie zaméwienia z wolnej reki (ze
wzorem oferty) — wzor nr 3,

4) Umowa (zlecenie) na realizacj¢ zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 000 euro — wzor nr 4,

5) Protokél do zamdwienia sektorowego podprogowego o wartosci przekraczajacej
wyrazona w zlotych rownowarto$¢ 14 000 euro udzielanego w trybie zamowienia
z wolnej r¢ki (ze wzorem oferty) — wzdr nr 5a.

6) Protokét do zamdwienia publicznego oraz sektorowego ustawowego o wartosci
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ 14 000 euro udzielanego w trybie
zamowienia z wolnej reki (ze wzorem oferty) — wzor nr 5b.

Wyzej wymienione wzory dokumentdw stanowia zataczniki do niniejszego Regulaminu.

§ 26

Regulamin wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2009 r.
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do postgpowan o udzielenie zamoéwienia
wszczetych po dniu wejscia w zycie Regulaminu.

Krakéw, grudzien 2008 r.
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